
iLoc

iLoc GmbH ▪ Markt 8 ▪ 04109 Leipzig 

Wir suchen tatkräftige Unterstützung für unser Team in Leipzig! 
 

Kaufmännische:r Sachbearbeiter:in 
in Voll- oder Teilzeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 
Die iLoc GmbH ist eine auf strategische Management-Prozesse ausgerichtete Unternehmung.  

Im Fokus stehen u.a. die Unterstützung der Entwicklungsprozesse von StartUps und das 

betriebswirtschaftliche BackUp für etablierte Unternehmen im Gesundheitswesen. Wir 

agieren für mehrere Firmen in der Gesundheitsbranche innerhalb des Netzwerkes der 

„HEALTH INNOVATORS GROUP Leipzig“, u.a. 4K ANALYTICS, WIG2 Institut und GREENBAY 

research. 

 
 

Das sind Deine Aufgaben: 

• Finanzbuchhaltung (u.a. Belege einscannen und digitalisieren, Ablage und in DATEV 

hochladen, Reisekostenabrechnungen prüfen und erfassen) 

• Mitarbeit im Rechnungswesen (u.a. Buchung von Ein- und Ausgangsrechnungen) 

• Erstellung von Zahlläufen und Überwachung des Zahlungsverkehrs (u.a. Prüfung und 

Erfassung von Zahlungseingängen und Zahlungsausgängen, Bearbeitung von 

offenen Posten inkl. Kontakt zu Kunden und Lieferanten) 

• Datenpflege von Kreditoren und Debitoren 

• Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen 

• sonstige finanzwirtschaftliche Aufgaben 

 

Das bringst Du mit: 

• abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung 

• mindestens 2 Jahre Berufserfahrung 

• sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook) 

• sicherer Umgang mit DATEV ist von Vorteil 

• Spaß an der Arbeit im Team 

• sehr gute Deutschkenntnisse (mind. C2-Niveau) 

 

Das bieten wir Dir: 

• interessante und verantwortungsvolle Aufgaben 

• flexible Arbeitszeiten im Herzen von Leipzig mit Homeoffice-Option 

• Weiterbildungs- und Qualifizierungsmöglichkeiten 

• ein junges Team in einer modernen Arbeitsumgebung im Zentrum von Leipzig 

• Firmenevents zusammen mit unserem Partnerunternehmen 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt?  

Entfalte in unserem wachsenden Unternehmen Deine individuellen Fähigkeiten und 

sende bitte Deine Bewerbungsunterlagen, Deinen frühestmöglichen Einstiegstermin 

sowie Deine Gehaltsvorstellungen an job@i-loc.de. 
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